2024 FAALIYET RAPORU

Turkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi
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1. KURULUS

Merkezimiz RESMiI GAZETE 7 Agustos 2017- 30147 sayili kanunla faaliyete
baglamistir. Merkezimiz kursiyerlerine sunulan egitim-6gretim ortaminin kalitesini en
tist diizeyde yikseltmek merkezimizin en temel hedefidir. S6z konusu hedefin diger

asamasi

cesitliligi arttirabilmektir. Bu amag¢ dogrultusunda yapilan planlama ve

calismalarda surdirilebilirligi saglamanin da son derece 6énemli oldugu bilinciyle
hareket etmekteyiz.

2. Merkez Gorevleri

a) Faaliyet Alanlari

1)

2)
3)

9)

6)

7)

8)

9)

Yurt icinde ve yurt disinda Tirkce 6gretmek, Tarkiye'yi ve Turk Kalttrina
tanitmak amaciyla yurt icinde ve yurt disinda ilgili mevzuat hikkimlerine gére
birimler agcmak,

Turkiye Turkcesi 6gretmek icin kurslar duzenlemek,

Ulusal ve uluslararasi ikili anlagsmalar gergevesinde ilgili kamu kurum ve
kuruluslari ile Turkge ve yabanci dillerin 6gretimi konusunda caligmalar
yaparak ortak egitim-6gretim, arastirma, uygulama ve yayin faaliyetlerinde
bulunmak,

ilgili kamu kurum ve kuruluslari tarafindan yurtiginde ve yurtdisinda Tirkgeyi
ve yabanci dilleri 6gretmek icin goreviendirilen &gretim elemanlar ve
dgretmenler icin kurslar agmak, onlara staj yaptirmak, gérev yapilacak
tlkelerle ilgili tanitici rehber ve yayinlar hazirlamak,

Turkge ve yabanci dil 6gretim yoéntemleri konusunda arastirma ve
uygulamalar yapmak, materyaller hazirlamak, yapiimakta olan calismalari
desteklemek ve tesvik etmek, daha iyi sekilde 6gretmeye, Turkiye'yi ve Turk
kiltiriin en guizel sekilde tanitmaya tesvik amaciyla yurtici ve yurtdisinda
geziler dizenlemek ve édiller vermek,

Turkge'nin anadili olarak veya yabancilara 6gretimi konusunda programlar
hazirlayip yontemler gelistirmek, bu konu ile ilgili yurtici ve yurtdigindaki
cesitli kurum ve kuruluglarla ortak ¢alismalar yapmak,

Yurtdisindaki tniversitelerin Turkoloji Bélumi dgrencilerine ve Turkiye'deki
universitelerin Turkge, Turk Dili ve Edebiyati, Turk Dili ve Edebiyati
Ogretmenligi, Cagdas Turk Lehgeleri ve Edebiyatlari, Halk Bilimi, Dil Bilimi
ve Yabanci Diller Bélumleri son sinif égrencilerine ve mezunlarina mesleki
tecribeye yonelik uygulama programlar dizenlemek, staj yaptirmak,
gerektiginde bu calismalarla ilgili sertifikalar vermek,

Turkce 6gretiminin daha verimli hale getirilmesi icin Turkge ile diger dillerin
dgretimi arasinda karsilastirmali galismalar yapmak,

Yurtici ve yurtdisinda dil sinavlari ve dil yeterlilik sinavlar diizenlemek,

10)ilkdgretim, ortadgretim ve Universite Ggrencilerinin yabanci dillerini veya

diksiyon, okuma ve benzeri Turkge dil becerilerini gelistirmeye yénelik sosyal
ve kultarel destekli kurslar agmak,

11)Turkge ve dil 6gretimi alanlarinda yurticinde ve yurtdisinda hizmet i¢i kurslar

dizenlemek,



12)Merkezin amaglarina yonelik faaliyetler icin gerekli arag, gereg ve yayinlari,
menkul ve gayrimenkulleri temin etmek,
13)Merkezin amaglarina uygun diger caligmalari yapmak.

b) Sunulan Hizmetler

1) Ogrenci isleri (Kursiyer Kayitlari, Yapilan Degerlendirme Sinavian ve
Sertifika Verilmesi.)

2) Mali igler (Demirbas ve Ayniyat, Bltce harcama vb.)

3) Yazi isleri (Merkezimiz Yénetim Kurulu Kararlari.

4) Kurum ici, yazigmalari, Odeme doktimanlarini hazirlamak vb.)

5) Kanun, Yénetmelik ve Yonergelerin uygulanmasi ile ilgili yapilan caligmalar.

6) Yabanci Ogrencilere Kurslar Agmak ve Takibini Saglamak.

c) idari Hizmetler

Harcama Yetkisi: Merkez Muduriine ait olup 5018 Sayili Kanunda belirtilen harcama
yetkilerine sahiptir. Miidurtin olmadigi zaman harcama yetkisi, vekaleti biraktigi Mudur
yardimcisina aittir.

Gergeklestirme Gorevlisi; imza yetkisine Mudir Yardimeisidir. Madir Yardimeisinin
izinli oldugu zamanlarda ise yerine vekéaleten bakan kisi imza yetkisine sahiptir.

d) Diger Hizmetler

Diger Hizmetler; merkezimizdeki idari personeller tarafindan yerine getirilmektedir.
3. Kurumsal Yapi

e) Harcama Yeftkilisi

Harcama Yetkilisi Gergeklestirme gérevlisi Tasinir Kayit ve Kontrol

Yetkilisi(Varsa)
Aysel KILIC

Ogr. Gor. Selguk DOGAN Ogr. Gér. Ali

NACAKCIOGLU

f) Hizmet Alanlari

a. Akademik Personel Hizmet Alanlari

Sayisi Alani
Adet m2

1 70 Ortak

Kullanan Sayisi

Ogretmenler
Odasi

Calisma Odasi 6 35 6

Toplam 7 105 6



b. idari Personel Hizmet Alanlar

S

Calisma Odasi

Toplam

g) Ambar Alanlar

Ambar Sayisi: 1 Adet
Ambar Alani: 20 m2

h) Arsiv Alanlar

Arsiv Sayisi: 1 Adet
Arsiv Alani:20 m2

i) Kapali Alanlari

Kapali Alanin Adi

Toplam Kapali
Alan (m?)
8 Temizlik Elemani
4 Temizlik Elemani
Basina Diusen
Alan (m?)
Giivenlik Elemani
Giivenlik Elemani
Basina Diisen
Alan (m?)

TURKCE OGRETIMI VE UYGULAMA
MERKEZI

j) Orgiit Yapisi

SORUMLU REKTOR
YARDIMCISI

MOdar

MuOdGar Yrd. -

| 1
- 4 L +
idari Memur Sarekli isci Surekli isci sSarekli isci
fedenri Igtarr Adarrkor Sakrotert Tererrizlise Tesrradixlike




4. insan Kaynaklari

a) Kadrolar

 Ogr. Gor. Selguk DOGAN! | Merkez Miidiir Vekili

Ogr. Gor. Dr. Arzu ARICAN Okutman

Opr. Gor. Tugba ERDOGAN Okutman

Ogr. Gér. Akin UYAR Okutman

Ogr. Gor. Ali NACAKCIOGLU Okutman

Ogr. Gor. Zehra ALKAYA Okutman

Yagmur KARACAN Sozlesmeli personel
Biisra BULUT Sozlesmeli personel
Esra GULFIRAT KIBRIZ Sozlesmeli personel
Sevde KATLAN Sozlesmeli personel
Erdem TONBUL Memur (Mali Isler)
Aysel KILIC Biiro Personeli

5. Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

a) Yazihmlar

TOMER OBS



b) Donanimiar

Dizusti = Masaustu
Bilgisayar Bilgisayar

Projeksiyon

Sayisi Fotokopi Yazici

Tarkce
Ogretimi
Arasgtirma

Ve
Uygulama
Merkezi

6. Faaliyetler

7. * 2024 yilinda kursiyer egitim 323 gérmiustiir.

8. * 2024 yilinda 323 6grenci mevcut kurlara devam etmektedir.
9. * 2024 yilinda 28 farkl lilkeden 6grenci kaydi mevcuttur.

10. * 2024 yilinda (A1-A2-B1-B2-C1) kurlarinda su ana kadar 24
sube aciimigtir. ‘

A2 |
B1 B2 c1
08.01.2024 . Sw) (amtidy| (2 ube) | (1Sube) | 4Sube | 04
A
B1 B2 c1
19.02.2024 . S)e) 1 sube) | (kapenich) | (2 Sube) | 45Ube| 68
A2
B1 B2 c1 |
2.04.2024 1 be| 39
5 2 $t§be) (1 Sube) | (2 Sube) | (1 Sube) | > |
B1 ci |
03.06.2024 A Suibs) (1 Sube) | 25uPe | 28
A |
B1 B2 c1
23.00.2024| (1
P SLEbe) (1 Sube) | (1Sube) | (1Sube) | 45uPe | 3%
A2 B1 ci
04.11.2024 (bl | (2Subs) (1 Sube) | 35uPe | 37
16.12.2024 2 b 2 Sube | 24
TOPLAM | 24 | 323

11.



- IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare butcesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki
alanim gercevesinde ic kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin
islemlerin yasallik ve dazenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama
birimimizde siireg kontroliintin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu givence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denetci raporiari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilinde ki hususlara
dayanmaktadir,

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus
hakkinda bilgim olmadigini beyan ederim. (Yozgat-2024)

Ogr. Gér. Selcuk DOGAN

Harcama Yetkilisi

Imza , / //fs



